2025版

上海工商外国语职业学院 上海思博职业技术学院

学生证遗失补办申请表

	姓    名
	
	学    号
	

	性    别
	
	出生年月
	

	二级学院
	
	专业班级
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	是否需申请火车优惠磁条
	      （是/否 ）     

	乘车区间
	               上海站 /上海虹桥   到                                    

	学生申请理由
	本人签名：                      年     月     日

	二级学院意见
	兹证明　 　      同学为我学院　 　      年级　 　      班学生，以上申请理由属实，同意其申请补办学生证，特此证明！                         

                                          辅导员签名：     
 二级学院公章         年    月    日


学生证及火车优惠磁条补办须知

一、费用标准

学生证：每证5元，在读期间仅限补办1次。

火车优惠磁条：每张10元，仅限外省市学生补买。“乘车区间”学生往返学校与家庭所在地对应火车站/高铁站/动车站之间的路线。

二、补办流程

申请填写：打印并如实填写《学生证遗失补办申请表》（家庭所在地、遗失时间地点、原因及证明人等详细信息。）
审核确认：将填写完整的申请表提交辅导员核实签字，再由二级学院加盖公章。

现场办理：本人携带审核后的申请表、1寸照片、身份证及对应补办费用，前往“一站式”学生社区及党建服务中心“学生事务”窗口办理。（工商外校区：4 号楼一楼大学生活动中心；思博校区：综合楼二楼 209）
三、办理及领取时间

补办时间：每周二、周四 9:00-17:00（12:00-13:00 午休时间，不办理业务）。请务必在规定时间内办理，其余时间不予接待，感谢各位同学与老师的理解。

领取时间：补办后第二周的周五全天，若遇节假日，则往后顺延一周领取。                                          
